
Das Zentrum für Psychiatrie (ZfP) Emmendingen ist eine zukunftsorientierte Gesundheitseinrichtung mit
zahlreichen stationären, teilstationären und ambulanten Versorgungsangeboten. Als Teil der ZfP-Gruppe Baden-
Württemberg umfasst das ZfP Emmendingen fünf Fachkliniken am Standort Emmendingen, zwei Fachkliniken im
Zentrum für seelische Gesundheit (ZsG) Lörrach, Tageskliniken zwischen Lahr und Lörrach, eine Klinik für
Forensische Psychiatrie und Psychotherapie sowie den Bereich Wohnen und Pflege mit Psychiatrischem
Fachpflegeheim und Therapeutischer Wohngruppe. Ergänzt wird das Angebot durch das ZfP Haus Tecum mit
Altenpflegeheim, Tagespflege und ambulantem Pflegedienst.

Mit über 2.000 Mitarbeitenden deckt das ZfP Emmendingen das gesamte Versorgungsspektrum der
Erwachsenenpsychiatrie und Psychotherapie sowie im ZsG Lörrach auch der Kinder- und Jugendpsychiatrie und
Psychotherapie ab und verbessert die Lebensqualität psychisch erkrankter Menschen durch individuelle
Behandlung und Betreuung.

Die Stabstelle Medizincontrolling, Kodierung und Abrechnung ist Ansprech- und Kommunikationspartner zu allen
Dokumentations- und Kodierfragen rund um das Abrechnungssystem PEPP für die medizinischen und
administrativen Bereiche des Zentrums.

Zur Verstärkung unseres 20-köpfigen Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) Patientenmanagement
Medizincontrolling, Kodierung und Abrechnung, 50%, befristet bis zum 31.07.2027

Ihre Aufgaben
Pflege der Patientendaten von der Aufnahme bis zur Entlassung
Kostensicherung, Kostenübernahmeklärung und Klärung von Versicherungsverhältnissen
PIA Leistungskontrolle
Projektbezogene Mitarbeit

Was Sie mitbringen sollten
Verwaltungsangestellter (m/w/d), kaufmännische Berufsausbildung im Gesundheitswesen oder abgeschlossene
medizinische Ausbildung, idealerweise im psychiatrischen Fachbereich (MFA)
Sicherer Umgang mit MS Office Produkten
Selbständiges, strukturiertes Arbeiten und Motivation sich als Teammitglied einzubringen
Zuverlässigkeit, Engagement und Flexibilität

„Was die Arbeit am ZfP für mich besonders macht, ist das
kollegiale Miteinander – wir arbeiten auf Augenhöhe,
unterstützen uns gegenseitig und können gemeinsam
wirklich etwas bewegen.“

Jana M., Personalreferentin im ZfP Emmendingen



Was wir Ihnen bieten
Rahmenbedingungen: Sicherheit eines Tarifvertrags und faire Vergütung nach TV-L | Entgeltgruppe 6 bei
Erfüllung der tariflichen Voraussetzungen | 30 Tage Urlaub | Großzügige betriebliche Altersvorsorge (VBL) |
Attraktive Teilzeit-Modelle | Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Arbeitsumfeld: Wertschätzendes, familiäres Miteinander auf Augenhöhe | Spannende und abwechslungsreiche
Arbeitstage
Gesundheit & Benefits: Hansefit | Günstige Nutzung unserer Sportplätze | Massage | Yogakurse | Corporate
benefits | Deutschlandticket als Jobticket
Familienfreundliches Unternehmen: Gute Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben |
Kinderferienbetreuung | Unterstützung für Mitarbeitende mit pflegebedürftigen Angehörigen
Standort: Gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr | Kostenlose Parkplätze | Kantine und Kaffeehaus

Haben Sie Fragen?
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Langenbacher, Sachgebietsleitung Patientenmanagement, unter Tel.
07641/461-2329.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 29.07.2026.

Die Stelle ist befristet bis 31.07.2027.

Zentrum für Psychiatrie Emmendingen
Neubronnstraße 25
79312 Emmendingen
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