"Das ZfP ist sehr familienfreundlich. Es gibt viele
verschiedene Teilzeitmodelle und auch dank Gleitzeit
schaffe ich es gut, zwischen Beruf und Familie zu
jonglieren. Super, dass es in den Ferien sogar eine
Kinderbetreuung auf dem Gelédnde gibt."

Caroline S., Mitarbeiterin im Qualitdtsmanagement im ZfP Emmendingen

Emmendingen

Z f Akademisches Lehrkrankenhaus der
Albert-Ludwigs-Universitat Freiburg
-Psychiatrie-

Das Zentrum fiir Psychiatrie (ZfP) Emmendingen ist eine zukunftsorientierte Gesundheitseinrichtung mit
zahlreichen stationaren, teilstationdren und ambulanten Versorgungsangeboten. Als Teil der ZfP-Gruppe Baden-
Wirttemberg umfasst das ZfP Emmendingen flinf Fachkliniken am Standort Emmendingen, zwei Fachkliniken im
Zentrum flr seelische Gesundheit (ZsG) Lorrach, Tageskliniken zwischen Lahr und Lérrach, eine Klinik fir
Forensische Psychiatrie und Psychotherapie sowie den Bereich Wohnen und Pflege mit Psychiatrischem
Fachpflegeheim und Therapeutischer Wohngruppe. Erganzt wird das Angebot durch das ZfP Haus Tecum mit
Altenpflegeheim, Tagespflege und ambulantem Pflegedienst.

Mit Uber 2.000 Mitarbeitenden deckt das ZfP Emmendingen das gesamte Versorgungsspektrum der
Erwachsenenpsychiatrie und Psychotherapie sowie im ZsG Lérrach auch der Kinder- und Jugendpsychiatrie und
Psychotherapie ab und verbessert die Lebensqualitat psychisch erkrankter Menschen durch individuelle
Behandlung und Betreuung.

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit zur Verstarkung unserer
Kassenverwaltung mit Freude an buchhalterischen Aufgaben und am persdnlichen Kontakt mit Patient*innen und
Kolleg*innen. Der Patientenkontakt erfolgt wahrend der Kassendffnungszeiten (Mo.—Fr. 8 bis 11:30 Uhr).

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) fiir die Kassenverwaltung
Finanzen & Controlling, 70%-100%

lhre Aufgaben

« Buchung von Geldeingédngen auf Patiententaschengeldkonten

« Uberweisungen von Patiententaschengeldkonten

« Kontierung und Buchung aller Kassenvorgange

» Verwaltung der Kassenmittel und Patiententaschengelder mit Publikumsverkehr
« Aus- und Einzahlungen an/von Stationen, Personal und Patient*innen

« Abrechnen der Tageseinnahmen der Therapiebetriebe und der Personalkantine
e Abrechnung der Parkautomaten

» Ausgabe WLAN-Tickets

« Ausgabe von Personal-Chipkarten

» Ausstellen von Bahnfahrkarten fur Mitarbeiter*innen und Patient*innen

» Kreditkartenabrechnungen priifen und buchen




Was Sie mitbringen sollten

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Gute Kenntnisse in der Buchfiihrung

Routinierter Umgang mit MS-Office-Programmen, SAP-Kenntnisse wiinschenswert

Zahlenaffinitat, Eigenverantwortung und Engagement

Sie kénnen gut mit Menschen umgehen, haben ein freundliches Wesen und arbeiten eigenstandig sowie im
Team

Was wir lhnen bieten

Haben Sie Fragen?

Rahmenbedingungen: Unbefristeter Arbeitsvertrag | Sicherheit eines Tarifvertrags und faire Vergitung nach TV-
L | 30 Tage Urlaub | Grof3zligige betriebliche Altersvorsorge (VBL) | Attraktive Teilzeit-Modelle | Umfangreiche
Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Arbeitsumfeld: Wertschatzendes, familiares Miteinander auf Augenhdhe | Spannende und abwechslungsreiche
Arbeitstage

Gesundheit & Benefits: Hansefit | Glinstige Nutzung unserer Sportplatze | Massage | Yogakurse | Corporate
benefits | Fahrrad-Leasing | Deutschlandticket als Jobticket

Familienfreundliches Unternehmen: Gute Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben |
Kinderferienbetreuung | Unterstitzung fur Mitarbeitende mit pflegebeddrftigen Angehdrigen

Néhere Ausklnfte gibt Thnen gerne Herr Kienzler, Leiter Finanzen & Controlling unter Tel. 07641/461-2309.

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung bis zum 10.05.2026.

Vollzeitstellen sind grundsétzlich teilbar, soweit dienstliche Griinde nicht entgegenstehen.

Zentrum fiir Psychiatrie Emmendingen
NeubronnstraRe 25 +
79312 Emmendingen
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