
Anfang 2026 eröffnet das ZfP Emmendingen am Standort Lörrach das neue Zentrum für seelische Gesundheit

(ZsG). Damit erreichen wir einen weiteren Meilenstein zu einer wohnortnahen psychiatrischen Versorgung.

Das ZfP Emmendingen ist eine wachsende Gesundheitseinrichtung, die mit rund 1.800 Mitarbeitenden das

gesamte psychiatrische Versorgungsspektrum abdeckt und die Lebensqualität psychisch erkrankter Menschen

durch individuelle Behandlung und Betreuung verbessert.

Als öffentlicher Arbeitgeber bieten wir Ihnen mehr als einen sicheren Job. Dank flexibler Arbeitszeitmodelle, fairer

Vergütung, zahlreicher Weiterbildungsmöglichkeiten und umfassendem Betrieblichen Gesundheitsmanagement

erwartet Sie ein exzellentes Arbeitsumfeld.

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin Verstärkung für unser Team!

Ärztliches Sekretariat (m/w/d)

Klinik für Psychiatrie und Psychotherapie, 50%-100%

Ihre Aufgaben

Büroorganisation, Terminkoordination sowie administrative Aufgaben

Bearbeiten von Arztbriefen und Unterstützung der digitalen Aktenarchivierung

Korrespondenz sowie Telefonkontakte mit internen und externen Stellen

Was Sie mitbringen sollten

Sekretariatserfahrungen als Medizinische Fachangestellte (MFA) (m/w/d) oder abgeschlossene Ausbildung im

kaufmännischen Bereich

Gute Kenntnisse und ein routinierter Umgang mit MS-Office-Programmen

Organisationstalent, schnelle Auffassungsgabe sowie selbständige und sorgfältige Arbeitsweise

Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit und Flexibilität (Bereitschaft für Nachmittagsdienste)

Was wir Ihnen bieten

Rahmenbedingungen: Unbefristeter Arbeitsvertrag | Sicherheit eines Tarifvertrags und faire Vergütung nach TV-

L | 30 Tage Urlaub | Großzügige betriebliche Altersvorsorge (VBL) | Attraktive Teilzeit-Modelle

Arbeitsumfeld: Modernes und fortschrittliches Arbeitsumfeld | Möglichkeit zur Mitgestaltung der Arbeitsabläufe

Gesundheit & Benefits: Hansefit | Corporate benefits | Fahrrad-Leasing | Deutschlandticket als Jobticket

Familienfreundliches Unternehmen: Gute Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben



Haben Sie Fragen?

Nähere Auskünfte geben Ihnen gerne Frau Dr. Koß, Chefärztin und Herr Dr. Schieting, Medizinischer Direktor, unter

Tel. 07641/461-1020.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 18.02.2026.

Vollzeitstellen sind grundsätzlich teilbar, soweit dienstliche Gründe nicht entgegenstehen.

Zentrum für Psychiatrie Emmendingen

Neubronnstraße 25

79312 Emmendingen
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